ACIER
D'ARMATURE

200, 59¢ Avenue
Beauceville, Qc G5X OH6

T 418.774.3010

Description du poste

Qui sommes-nous:

Acier d’Armature de Beauce, situé au 200, 59e Avenue a Beauceville, est une entreprise

spécialisée dans la coupe et le pliage de I'acier d’armature, ceuvrant autant sur de petits

que de grands projets.

EXIGENCES ET CONDITONS DE TRAVAIL :
Acier d’Armature de Beauce est actuellement a la recherche d’un(e) commis-comptable
afin de se joindre a son équipe.

PRINCIPALES FONCTIONS :

Nous recherchons un(e) commis-comptable qui sera responsable de la gestion des
comptes payables et recevables. La personne sélectionnée jouera un role essentiel dans
le suivi financier et la tenue rigoureuse des dossiers comptables de I'entreprise.

Responsabilités:

Traiter les factures fournisseurs (comptes payables)

Effectuer le suivi des comptes clients (comptes recevables)
Préparer et émettre les factures clients

Effectuer les paiements et assurer le suivi des échéances
Réconcilier les comptes et résoudre les écarts

Préparer les rapports mensuels liés aux payables et recevables
Collaborer avec I'équipe comptable et les autres départements
Classer et maintenir les dossiers comptables a jour

Exigences :

Dipldbme en comptabilité ou formation équivalente

Expérience en comptes payables et recevables (un atout)

Bonne connaissance des logiciels comptables (ex. : Acomba, autre Logiciel)
Maitrise de la suite Microsoft Office, particulierement Excel et Word
Rigueur, organisation et souci du détail

Capacité a respecter les délais

Nombreux avantages sociaux:

1 mois de vacances deés la premiére année (2 semaines de la construction d’été /
2 semaines Noel)

Formation donnée par I'employeur

10 congés fériés payé par année

3 jours de congés mobiles payé par année



ACIER
D'ARMATURE

200, 59< Avenus
Beauceville, Qc G5X OH6

T. 418.774.3010
Conditions d’emploi
e Poste : Commis-comptable
e Type d’emploi: Temps plein
o Salaire : A discuter selon les compétences et I’expérience

Langues requises
e Francais (obligatoire)
e Anglais (un atout)

Horaire de travail
e Quartde jour, du lundi au vendredi

Lieu de travail
e Poste en présentiel
e Beauceville, QC G5X OH6
o Capacité a effectuer le trajet quotidiennement ou a déménager avant I'entrée en

fonction (obligatoire)



