
Dulac & Fils Cie ltée
1630, 20e Avenue, Saint-Prosper (Québec) G0M 1Y0

Téléphone : 418-594-8211, poste 2 (demander Martin)
Courriel : martin@dulacetfils.com

dulacetfils.com

E X C AVAT I O N  ·  PAVA G E  ·  G R AV I E R  ·  D É N E I G E M E N T  —  D E P U I S  P L U S  D E  7 5  A N S

O F F R E  D ' E M P L O I

Adjoint·e administratif·ve
Poste permanent · Temps plein · Horaire de jour flexible — Saint-Prosper

POURQUOI NOUS ? TON RÔLE

LE PROFIL

POUR POSTULER

Communique avec Martin Téléphone  418-594-8211, poste 2

Courriel  martin@dulacetfils.com En personne  1630, 20e Avenue, Saint-Prosper (G0M 1Y0)

Dans ta candidature, indique-nous tes attentes salariales et ce que tu peux apporter à l'équipe.

Emploi permanent, temps plein, proche de chez toi

Horaire de jour, flexible

Entreprise solide et bien établie, ambiance d'équipe familiale

Poste varié où tu touches à tout

Salaire concurrentiel selon ton expérience

Gestion des appels et des courriels

Facturation (Acomba) et préparation des paies

Soumissions et suivi financier des chantiers (Excel)

Support à la direction

Autonome et organisé·e, à l'aise avec Excel, Acomba et
Outlook

Un intérêt pour le milieu de la construction est un atout

Pas toute l'expérience ? Si tu as le goût d'apprendre, on te
forme.
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